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Tento dokument podava zakonnym zastupciim déti zékladni informace o provozu Skoly a
doplnuje néktera ustanoveni skolniho fadu.

Vychovna koncepce Skoly

Skolni vzdélavaci program mateiské koly je vefejny dokument a je k dispozici v $atnach
déti 1 na webovych strankach Skoly, v sekci Dokumenty.

Vzdélavani probiha podle Skolniho vzdélavaciho programu (dale jen SVP) pro piedskolni
vzdélavani s motivaénim nazvem , Kiizem kraZem chodim svétem.“ SVP je dostatetné
otevieny a volny pro tvorbu tfidnich vzdé€lavacich planli, umoznuje pruznou, tvofivou a
vynalézavou praci ucitelek. Pocita s dal§imi zménami a vyvojem. Vzdélavaci nabidka
pocita s aktivni Gcasti déti, tematicky je blizkd, pfiméfené narocnd. Umoznujeme détem
pocit volnosti, vlastniho rozhodovani. Snazime se, aby déti nachazely v matetské Skole
potfebné zdzemi, bezpeci, zazivaly pocit uspéchu, tésily se do matefské skoly, byly zde
§tastné a spokojené. Skola se zaméfuje na poznavani blizkého okoli, kde déti Ziji, zapojeni
déti de komunitniho déni obce a jejich zvyklosti a tradic, smysluplné travit ¢as venku a
vénovat se s détmi pééi o piirodu kolem nas. SVP se prolina viemi oblastmi vzdélavani.
Détem nabizime aktivity rizného zamétfeni. Vychazime z pozorovani, ov€fovani poznatkd,
stavime na prozitcich déti v kazdodennim Zivoté. Prioritou je rozvoj samostatnosti kazdého
ditéte s individualnim ptistupem.

Provoz Skoly

Provoz skoly za¢ind v 6.15 a kon¢i v 16.15 hodin. Budova se od 8.30 do 11:50 a od 12.30
do 14.15 hodin z bezpecnostnich divodl uzamyka. Zakonni zastupci musi na tfidy zvonit.

Evidence déti

Pii nastupu ditéte do MS zakonni zastupci potvrdi a upfesni tiidni ugitelce tdaje v
eviden¢nim listu ditéte (jméno a pfijmeni ditéte, datum narozeni, statni obCanstvi a misto
trvalého pobytu, dale jméno a ptijmeni zadkonného zastupce, misto trvalého pobytu a adresu
pro dorucovani pisemnosti a telefonické spojeni). Nahlasi v matetské Skole kazdou zménu
ve vySe uvedenych tdajich (zejména misto trvalého pobytu a telefon, zménu zdravotniho
stavu ditéte, zménu rodinnych poméra atd.).
Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potfebu Skoly, opravnéné
organy statni spravy a samospravy a pro potiebu uplatnéni zakona ¢. 106/1999 Sb., o




svobodném pftistupu k informacim. Evidencni list je ulozen ve tfidach déti a v elektronické
podobé v zaheslovaném programu Sprava MS, do kterého maji ptistup pracovnici skoly.

Prijimani déti

Do matetské Skoly jsou pfijimany déti zpravidla ve v€ku od tii do sedmi let. Je mozné
piijmout i déti mladsi 3 let, pokud to aktualni situace v MS umoziiuje. Reditelka se pii
zépisu déti do MS tidi stanovenymi kritérii pro p¥ijimani déti, ktera jsou vefejné ptistupna
na webovych strankach Skoly a jsou projedndny se ziizovatelem Skoly. Termin zéapisu
novych déti bude v bfeznu az dubnu — konkrétni termin je zvefejnén na web Skoly a
socialnich sitich obce Tvrdonice.

Prichod ditéte

Prichod ditéte do matei'ské Skoly je ¢asové omezen rezimem dne. Ranni ptichod ditéte —
nejpozdéji do 8.00 hod. Pozdni ptichody déti v tomto Case naruSuji prostiedi tfidy. Prijeti
ditéte béhem dne je mozné, a to po piredchozi domluvé rodicu s ucitelkou.

Zakonni zastupci jsou povinni predat dité ucitelce osobné, teprve potom mohou opustit MS.
Dité nesmi chodit do mateiské Skoly samo. Ucitelka zodpovida pouze za déti, které radné
pievzala. Pii predavani ditéte musi rodice hlasit kazdou zménu zdravotniho stavu. Rodice
predavaji dit¢ do MS zdravé. Vyskytne-li se u ditéte infekéni onemocnéni, rodi¢e tuto
skute¢nost neprodlen¢ ohldsi mateiské Skole. Nemocné dit€é nemlze byt pfijato do
kolektivu.

Odchod ditéte

Déti mohou odchézet pied obédem, nebo po obédé€ v dobé 12:15 - 12.30 hod. VSechny déti,
které si rodice nestaci vyzvednout, jdou odpocivat. Dale lze déti vyzvedavat od 14.15 do
16.15 hod. D¢éti jsou predavany pouze rodi¢lim nebo sourozenclim povefenym pisemnou
dohodou nebo jiné osob¢, ktera bude mit pisemné povéfeni rodici s datem a jejich
podpisem.

Omlouvani déti

Kazdou nepfitomnost hlasi rodi¢e pies mobilni aplikaci Nase MS. Zakonni zastupci uvadi
divod a predpokladanou délku neptitomnosti ditéte. Pti pfiznacich onemocnéni ditéte
béhem pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti biicha ...) budou rodi¢e telefonicky
informovéani a vyzvani k dal§imu zajisténi zdravotni péce o dité. V opravnénych piipadech
muze ucitelka pozadovat 1ékatrské potvrzeni o ukonc¢eni nemoci ditéte a souhlas oSetiujiciho
Iékate s jeho navratem do kolektivu déti. Pfi neomluvené absenci ditéte trvajici déle nez 15
dnti maze byt dité¢ z dochazky vytazeno.



Obleceni déti

Dé&ti maji byt obleCeny s prihlédnutim k pocasi a teplot€ v mistnosti. Pfezouvaji se do lehké
obuvi, do Skoly chodi vzdy Cisté a upravené, nenosi Sperky. Déti se k odpocinku prevlékaji
do pyzama, které rodic¢e po tydnu vymeénuji. VSechny osobni véci maji byt podepsany.
Déti se na pobyt venku prevlékaji, je nezbytné, aby méli ve skiinkach obleceni ne ven a do
tiidy. Kazdé dit¢ ma mit ve skiiiice plasténku a holinky (gumaky). Taktéz doporucujeme
mit ve skfifice ndhradni spodni pradlo a obleceni navic v pfipad¢ uspinéni ditéte.

Kontakt s pedagogickymi pracovniky
Utedni hodiny feditelky 8koly — na zakladé piedeslé domluvy.

Konzulta¢ni hodiny s ucitelkami — na tfidnich schuzkéach, denné v dobé ptredavani c¢i
pievzeti ditéte — dle moznosti ucitelky. V naléhavych piipadech si lze domluvit s ucitelkou
schlizku ¢i konzultaci na urc¢itou hodinu. Neni mozné odvolavat ucitelky ze tiidy ¢i fesit
vychovnou problematiku v dobé, kdy se musi vénovat détem a odpovida za jejich
bezpecnost.

Informace o piipravovanych akcich v MS jsou vzdy véas oznamovany pies aplikaci Nase
MS.

Platby v matei'ské Skole

Zakonni zastupci ditéte povinni platit uplatu za predskolni vzdélavani. VySe Skolného je
stanovena na 300,- K& mési¢né. Prvni platba do 30. 9. 2026, ptedskolaci a déti s odkladem
Skolni dochézky skolné neplati, ¢. u.: 357411654/0300.

Kulturni akce déti, 2000 K¢&/rok, 1ze zaplatit 1000 K¢ do 30. 9. 2026 a dalsich 1000 K¢ do
31. 1. 2027, €. 0.: 357411347/0300. Vyuctovani kazdy rodi¢ vidi v aplikaci Nase MS.

Placeni stravného. Vyse stravného je stanovena ve stravovacim fadu matetské skoly.
Rodice si hradi pouze naklady na potraviny. Doporu¢ena zaloha je 1000 K¢/mési¢né,
prvni platba do 31. 8. 2026, ¢. 0.: 357411160/0300. Ptehled o platbach/vyuctovani
stravného ma rodi¢ v aplikaci Nase MS.

Déti do 6 let Déti 7 let Dospéli - Dospéli — cizi
zaméstnanci | stravnici
obéd Presnidavka a obéd Presnidavka a obéd obéd
odpoledni svacina odpoledni svacina
Pfimy material | 30,-K¢& 14,-K¢ + 14,-K¢ 35,-K¢ 15,-K&é+15,-K¢ | 48,-K¢e 48,- K¢
(potraviny)
Pfimé mzdy 34,17 K¢ 11,60 K¢ 34,17 K& 11,60 K& 34,17 K¢ 34,17 K¢
Odvody 11,60 K¢ 3,94 11,60 K¢ 3,94 K¢ 11,60 K¢ 11,60 K¢




Rezie 13,93 K¢ 1,61 13,93 K¢ 1,61 K¢ 13,93 K¢ 13,93 K¢

Servisdo | smememmemm | mememeeeeees e | s e 2,30 K¢
jidlonosica
CELKEM 30,-K¢ 28,-K¢ 35,-K¢ 30,-K¢ 48,-K¢ 110,-K¢

Odhlasovani obédl musi byt provedeno nejpozdéji do 14.00 hod. piedeslého dne pied
absenci ditéte. Zakonni zastupci si mohou po domluvé s ucitelkou ¢i kuchatkou v prvnim
dnu nepfitomnosti ditéte vyzvednout obéd ve skolni jideln¢ do 11.30 hod. Omlouvani déti
probiha  pfes aplikaci Nase MS, ptipadné u tfidni ucitelky.

Uplata za piedskolni vzdélavani a stravovani ditéte v matefské $kole jsou platby, které jsou
pro rodi¢e povinné a jsou nedilnou soucasti rozpoctu matetské Skoly. Opakované
neuhrazeni téchto plateb v mateiské Skole je povazovano za zavazné poruseni provozu
mateiské Skoly a v konecném disledku mtze byt divodem pro ukonceni dochazky ditcte
do materské Skoly (zdkon 561/2004 Sb., Skolsky zdkon, § 35 odst. 1 d).

Ukon¢eni dochazky ditéte
Reditelka miize ukonéit dochazku ditéte do MS, jestlize:

dit& bez omluvy nedochazi do MS nejméné 15 dni;

zastupce ditéte zdvaznym zplisobem a opakované narusuje provoz MS a jednani k napravé
jsou neuspeésna;

v pribéhu zkuSebni doby — na zaklad¢ doporuceni pediatra, PPP ¢i spec. pedagogického
centra,

zakonny zastupce ditéte opakované (nejméné 2x) neuhradi Uplatu za vzdélavani nebo
stravovani.

Reditelka $koly pfi ukonéeni dochézky ditéte pihlédne k socialni a vychovné situaci rodiny
a k z4jmu ditéte. Pfed rozhodnutim o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole feditelka
nejprve zakonného zastupce na tento krok pisemné upozorni.

Zakladni pravidla bezpeéného provozu mateiské Skoly

Za bezpecnost déti v MS odpovidaji ugitelky od doby prevzeti ditéte od zakonného zastupce
ditéte do doby jejich predani zdkonnému zastupci ditéte nebo jim poveiené osobé. Zakonni
zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte zmocnit dal$i osoby (formulaf si vyZzadaji u
ucitelky). Bez pisemného povéfeni nelze dit€¢ vydat nikomu jinému nez zdkonnym
zastupcim. Jestlize se jednd o jednorazové povéieni, je nutné piedem telefonicky
informovat uitelku, Ze pfijde osoba, kterd ma povéteni k vyzvednuti ditéte s udanim jména
osoby, Cisla OP, adresy a s podpisem zakonného zastupce.

V piipadé, ze zdkonni zastupci piihlasili své dit¢ k mimoskolni aktivité, ktera sice probiha
v Case provozu mateiské Skoly, ale jeji vyuku zajiStuje lektor, nikoliv pedagog Skoly,
podepisi matetské Skole souhlas k predavani ditéte do této aktivity (formulaf si vyzvednou



u ucitelky). Po dobu navstévy krouzku neodpovida za bezpecnost ditéte Skola, ale vyucujici
lektor.

Pii piiznacich onemocnéni ditéte v dob& pobytu v MS (teplota, zvraceni, bolesti b¥icha) jsou
rodice telefonicky informovani a vyzvani k zajisténi dalsi zdravotni péce o dité. Ucitelka
ma pravo pozadovat od rodici ditéte 1¢katské potvrzeni o ukonceni nemoci ditéte a souhlas
I¢kate s jeho ndvratem do kolektivu déti.

Dité ma pravo

aby mu byla spolecnosti poskytovdna ochrana (potfeba jidla, obleCeni, mista k zivotu,
l¢katské pomoci, ochrany pted lidmi a situacemi, které by je mohly fyzicky nebo psychicky
zranit),

byt respektovano jako jedinec ve spolecnosti (slusné zachazeni, i kdyz nema pravdu, pravo
na pratelstvi, na respektovani jazyka, barvy pleti, rasy ¢i socidlni skupiny),

na emoc¢né¢ kladné prostiedi a projevovani lasky (pravo zit s kazdym ze svych rodicu, pokud
by mu to neuskodilo, pravo mit nékoho, kdo se ho zastane, pravo byt s lidmi, kteti ho maji
s radi, pravo na pozornost a vedeni ze strany dospélych, pravo dostavat i projevovat lasku
),

byt respektovano jako jedinec s moznosti rozvoje, ktery si chce potvrzovat svoji identitu
(pravo vyrust v zdravého télesné 1 dusevné, pravo byt veden k tomu, aby respektoval ostatni
lidi bez ohledu na rasu, nabozenstvi, apod., pravo rozvijet vSechny své schopnosti a nadani,
pravo hrat si, pravo na soukromi ...),

byt respektovano jako individualita, ktera si tvoii sviy vlastni Zivot (pravo ovliviiovat
rozhodnuti, co se s nim stane, pravo na chovani pifimétené véku, pravo byt pfipravovan na
svobodu jednat a Zit svym vlastnim zptisobem...).

Prava a povinnosti rodici

PtedSkolni vzdélavani zabezpecuje uspokojovani ptirozenych potieb ditéte. Rozvoj jeho
osobnosti  probiha v ramci spoluprace rodiny a predSkolniho  zafizeni.

Rodi¢e maji pravo:

na informace o pribé¢hu a vysledcich vzdélavani,

na diskrétnost a ochranu informaci, tykajicich se jejich osobniho a rodinného Zivota,

po dohodg s ucitelkou byt pfitomni vychovnym ¢innostem ve tiide,

konzultovat vychovné i jiné problémy svého ditéte s ucitelkou nebo feditelkou Skoly,
piispivat svymi ndpady a naméty k obohaceni vychovného programu Skoly,

projevit jakékoli pripominky k provozu MS uéitelce nebo feditelce skoly,

pozadat o individualni Gipravu pravidel stanovenych ve $kolnim fadu MS,

mit k dispozici na pozadani Skolni vychovny plén a s nim spojené vefejné dokumenty, které
upravuji provoz skoly.

Zékonni zastupci maji povinnost
respektovat Skolni ¥ad a Vnitini fad skoly,
zajistit fadnou dochézku ditéte do MS a ozndmit pfedem znamou nepfitomnost ditéte. Neni-
li nepfitomnost predem znama, omluvi dité co nejdiive,
na vyzvani feditelky Skoly se osobné zi¢astnit projedndvani zdvaznych otazek tykajicich se
vzdélavani ditéte,



informovat MS o zméné zdravotni zptisobilosti, zdravotnich obtiZich ditéte nebo jinych
zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdelavani,

omlouvat nepfitomnost ditéte v souladu se Skolnim fadem,

oznamovat zmény udaji vedenych ve skolni matrice podle § 28 odst. 2 a 3 Skolského zdkona
a dalsi udaje podstatné pro prabeh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a také zmény v téchto
udajich

spolupracovat sMS v zajidténi klidného a bezpeéného prostiedi pro déti
pozadavky na zajisténi prevence ohrozujicich momenta:

nedavat détem Sperky — prstynky, fetizky, visaci nausnice, ptivésky, hodiny;

davat détem adekvatni obleCeni vzhledem k pocasi i moznosti volného a bezpecného
pohybu ditéte; nedavat détem pantofle; davat takové obleceni, o kterém dité vi, Ze se nemusi
bat, kdyz jej uSpini a mize mit radost z volného pohybu; obleceni s funk¢nim zapinanim
(Casto jsou poskozené zipy); oble¢eni odpovidajici velikosti (napft. ptilis velka obuv muize
byt pficinou padu a zranéni ditéte, dlouhé teplaky ¢i puncochace si miize dité pfislapnout a
padnout; v zim¢ davat détem obuv se vzorkovanou podrazkou, aby se zabranilo padu a
rukavice (namrzlé kovové predméty);

podepisovat vSechny osobni véci

nedavat détem do MS hracky — piedevsim ty, které mohou ohrozit jejich bezpe¢nost (ostré,
kovové hrany, vysttelovaci soucdstky, vytékajici baterie, nebezpeci polknuti drobné casti
...); dale drahé hracky, které jsou zdrojem nedorozuméni, konfliktli, zavisti mezi détmi.
Pedagog nemtiZe fesit okolnosti jejich zniceni Ci ztraty;

neddvat détem do pytlt sladkosti, ani jiné potraviny (pfi tajné konzumaci pochutin mize
dité sousto vdechnout). O vech potravinach, piti, ¢i sladkostech pfinesenych do MS musi
pedagog védét! Sladkosti jsou uréeny k rozdéleni pro viechny déti, jinak do MS nepati;
rodice odpovidaji za obsah Satnich skiinek a pytli a pfi odchodu musi zkontrolovat oblecenti
(aby nebylo nerozepnuté, poruby, zauzlované tkanicky atd.) a obsah pytla, kapes déti (déti
si nosi do MS niizky, noziky, zapalovace aj. nebezpetné predméty);

zakonny zastupce, ktery si pievezme své dité¢ a zdrzuje se po dobu nezbytné nutnou
v objektu Skoly odpovidd za néj odpovidd a musi se mu nalezit¢ vénovat (pf. pii
nedostate¢ném dozoru ve tiid€, na zahradé miZe byt zranéno 1 jiné dité, ni¢i se také Skolni
vybaveni, které¢ ma slouzit viem détem);

rodice, kteti vjizdéji do Saten s kocarky, musi mit ohled na ostatni déti a rodice, ktefi se tam
pohybuji. V dobé velkého provozu musi nechat kocarek venku, aby nedoslo ke zranéni
ostatnich déti.

Veronika Heklova

reditelka Skoly






