Mateiska skola Tvrdonice, ptispévkova organizace
Slovacka 250/1, 691 53 Tvrdonice

VNITRNI RAD
Vypracoval: Veronika Heklova, feditelka Skoly
Platnost od: 1.9.2026

Vnitini fad poskytuje zakonnym zastupciim zékladni informace o organizaci a provozu
matefské $koly a upravuje prakticka pravidla kazdodenniho provozu. Dopliiuje Skolni fad
mateiské Skoly.

Provoz matetské Skoly

Provoz matetské Skoly je od 6:15 do 16:15 hodin.

o Tiida Kotatek: 6:15-16:15 hodin

e Tiida Berusek: 7:00—15:00 hodin

o Trtida Sluni¢ek: 7:00-15:00 hodin

V 15:00 hodin jsou déti ze tfid BeruSek a Slunicek prevadény do tiidy Kotatek.

V patek je provoz tfidy Sluni¢ek do 12:30 hodin.

Z bezpecnostnich diivodii je budova matetské Skoly v dob¢ 8:30-11:50 hodin a 12:30-14:15
hodin uzamcena. V této dob¢ je vstup do budovy mozny po zazvonéni na piislusnou tridu.
Organizace dne se fidi dennim rezimem jednotlivych tfid a mlze byt prizplisobovana
aktualnim potfebam déti a planovanym vzdélavacim ¢innostem.

Evidence déti a zmény udaja

Zakonni zastupci jsou povinni pii nastupu ditéte do matetské Skoly potvrdit spravnost tdaji

vedenych ve Skolni matrice a nasledné bez zbyte¢ného odkladu oznamit jejich zménu.

Jedna se zejména o:

e zménu bydlisté a adresy pro doruc¢ovani,

o zménu telefonniho nebo jiného kontaktniho tidaje,

e zménu zakonného zastupce nebo osoby opravnéné k vyzvedavani ditcte,

e zmeény zdravotniho stavu nebo jiné skutecnosti vyznamné pro bezpecnost a vzdélavani
ditéte.

Udaje jsou zpracovavany v souladu s pravnimi pfedpisy a jsou vyuzivany pouze k uéelim

souvisejicim s ¢innosti matefské Skoly.

Vie je evidovano v programu Sprava MS, zalozka Matrika.

Prijimani déti

Podminky pfijimani déti, kritéria pro pfijeti a termin zapisu stanovuje feditelka matetské
Skoly v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy.




Aktualni informace k zapisu a kritéria pro piijimani déti jsou zvefejnény na webovych
strankach matetské Skoly, webu obce a socialnich sitich obce.

Prichod ditéte

Déti prichazeji do matetské skoly zpravidla nejpozdéji do 8:00 hodin, pokud neni pfedem
dohodnuto jinak.

Pozd¢jsi prichod je mozny po prfedchozi dohodé s mateiskou Skolou a s ohledem na
organizaci vzdélavani.

Zakonny zastupce nebo jind opravnéna osoba je povinna dité osobné predat pedagogickému
pracovnikovi a vyckat jeho prevzeti.

Dité nesmi prichdzet do matetské skoly bez doprovodu opravnéné dospélé osoby.
Podrobnosti tykajici se dochdzky a omlouvéani nepfitomnosti jsou stanoveny ve Skolnim
radu.

Odchod ditéte
Déti 1ze vyzvedavat:
e pred obédem,
e po obéde v dob¢ 12:15-12:30 hodin,
e odpoledne v dob¢ 14:15-16:15 hodin.
Déti, které nejsou vyzvednuty po ob&dé, pokracuji v odpocinkovém rezimu.
Dité je pfedano pouze zakonnému zastupci nebo jiné osobé, kterd je k prevzeti ditéte
opravnéna.
Osoby opravnéné k vyzvedavani ditéte jsou evidovany v programu Sprava MS.
Jednorazové povéteni jiné osoby k vyzvednuti ditéte musi byt matetské Skole oznameno
piedem prokazatelnym zpiisobem, doporudujeme napsat zpravu pies aplikaci Nage MS, do
které¢ ma kazdy rodi€ ptistup.

Omlouvani nepfitomnosti a stravy déti

Neptitomnost ditéte zdkonny zastupce omlouva prostiednictvim aplikace Nase MS,
ptipadné telefonicky nebo osobné u zaméstnanct mateiské Skoly.

Pti omlouvani zakonny zastupce uvede ptredpokladanou délku neptfitomnosti a v piipadé
potieby jeji divod.

Odhlasovani stravy se provadi nejpozdeji do 14:00 hodin predchoziho dne.

V prvni den neptitomnosti ditéte 1ze po ptedchozi dohod¢€ vyzvednout obéd ve Skolni jidelné
v dob¢ 11:15-11:30 hodin.

Podrobnosti k omlouvéani povinného predskolniho vzdélavani jsou uvedeny ve Skolnim
fadu.



Obleceni a osobni véci ditéte

Dité ma mit obleceni a obuv odpovidajici pocasi, ro¢nimu obdobi a aktivitdm v matetské
Skole.

Déti se béhem pobytu ve tfidé pfezouvaji do vhodné obuvi. Obuv musi umoziovat bezpecny
pohyb ditéte.

Déti se k odpocinku prevlékaji do pyzama. PyZzamo zékonni zastupci pravidelné¢ vymeénuji.
Dité ma mit ve sktince:

e obleceni do ttidy,

e obleceni na pobyt venku,

e plasténku,

e holinky,

e nahradni spodni pradlo a obleceni pro ptipad znecisténi.

Vsechny osobni véci ditéte musi byt oznaCeny jménem nebo jinym jednoznacnym
oznacenim.

Do matetské Skoly neni vhodné nosit Sperky, cenné pfedméty ani hracky z domova. Za
jejich ztratu nebo poSkozeni mateiska Skola neodpovidé, pokud nebyly Skole predany do
uschovy.

Kontakt se zaméstnanci mateiské Skoly

Utedni a konzultaéni hodiny feditelky $koly jsou po ptedchozi dohodg.

Konzultace s pedagogickymi pracovniky probihaji zejména:

e na tfidnich schiizkach,

e pfipredavani a vyzvedavani ditéte, pokud to umoziuje provoz tfidy,

e po piedchozi dohod¢€ v samostatném terminu.

V dobé¢ piimé prace s détmi neni mozné ucitelku odvoldvat od déti nebo s ni fesit zavazné
vychovné ¢i jiné zalezitosti, které vyzaduji delsi jednani.

Informace o akcich, zménach organizace a dalSich dalezitych skutec¢nostech jsou zdkonnym
zastupciim predavany prostfednictvim aplikace Nase MS.

Platby
Uplata za piedskolni vzdélavani
Vyse tplaty za predskolni vzdélavani ¢ini 300 K& mésiéné. Uplatu hradi zdkonni zastupci
zpusobem stanovenym matetskou Skolou. Déti, pro které je predSkolni vzdélavani povinné,
uplatu za predskolni vzdélavani nehradi.

Kulturni a dalSi akce
Piispévek na kulturni a dalsi akce déti &ini 2 000 K& za $kolni rok. Céstku lze uhradit ve
dvou splatkach. Vytétovani je dostupné zakonnym zastupciim v aplikaci Nase MS.

Stravné
Doporucend mési¢ni zaloha na stravné ¢ini 1 000 K¢. Piehled plateb a vyuctovani je
dostupny v aplikaci Nase MS v ¢asti Platby. Zakonni zastupci déti hradi naklady na



potraviny podle platnych stravovacich sazeb. Aktualni ceny stravného jsou zveiejnény
samostatné v dokumentaci Skolni jidelny.

Zdravotni stav ditéte

Zéakonni zastupci piivadeéji do mateiské Skoly dité, jehoz zdravotni stav umoziiuje bezpecny
pobyt v kolektivu a ticast na vzdélavani.

Zakonni zastupci jsou povinni informovat matefskou skolu o skutecnostech tykajicich se
zdravotniho stavu ditéte, které mohou mit vyznam pro jeho bezpecnost nebo bezpecnost
ostatnich déti.

Pokud se u ditéte béhem pobytu v matetské skole objevi znamky akutniho onemocnéni,
matefskd skola informuje zdkonného zastupce a zajisti odpovidajici postup podle pravidel
Skoly.

Vyskyt infekéniho onemocnéni u ditéte jsou zdkonni zastupci povinni matetské skole bez
zbyte¢ného odkladu oznamit.

Podrobn&jsi podminky ochrany zdravi jsou upraveny ve Skolnim fadu.

Krouzek angli¢tiny

Pokud dit¢ navstévuje krouzek angliCtiny, ktery zajistuje externi lektorka, je zptisob
predavani ditéte mezi matefskou Skolou a organizatorem aktivity predem dohodnut.
Zakonny zastupce pred zahdjenim aktivity udéli mateiské Skole pisemny souhlas s
pfedavanim ditéte do této aktivity.

Dité je predano lektorovi nebo jiné osobé povéiené organizatorem a po skonceni aktivity je
opét predano matetské skole, pokud ma pokraéovat v pobytu v MS.

Odpovédnost za dité behem aktivity se fidi podminkami sjednanymi mezi matefskou Skolou
a organizatorem aktivity.

Bezpecnost a pobyt v prostorach matei'ské Skoly
Zakonni zastupci a dalsi osoby pohybujici se v prostorach matetské Skoly jsou povinni dbat
zvySené opatrnosti a fidit se pokyny zaméstnanct Skoly.
Do matetské Skoly déti nesmi pfindSet zejména:
e ostré nebo jiné nebezpecné predméty,
e nOZeE,
o zapalky a zapalovace,
e drobné predméty, které mohou spolknout,
e jiné predméty, které mohou ohrozit zdravi nebo bezpec¢nost.
Po pfevzeti ditéte zakonnym zastupcem nebo jinou opravnénou osobou piebird za dité
odpovédnost tato osoba.
Pti pohybu s koc¢arkem v prostorach matefské Skoly je nutné dbat zvySené opatrnosti a
neomezovat bezpe¢ny pohyb déti a ostatnich osob.



Zavérecna ustanoveni
Vnitini fad je zvefejnén na webovych strankach matetské skoly a je k dispozici v pSatnach
déti v matetské skoly.
Vnitini fad je zdvazny pro zaméstnance matei'ské Skoly a v rozsahu, ktery se jich tyka, také
pro déti, jejich zdkonné zéastupce a dalsi osoby pohybujici se v prostorach skoly.
Tento Vnitini fad nabyva u¢innosti dne 1. 9. 2026.

Veronika Heklova

feditelka Skoly



SOUHLAS ZAKONNEHO ZASTUPCE
s predavanim ditéte do krouzku
»Angli¢tina pro nejmensi“ pod vedenim lektorky, Mgr. Michaely KarkoSkové

Materska Skola Tvrdonice, prispévkova organizace
Slovacka 250/1, 691 53 Tvrdonice

Ja, nize podepsany/a

jméno a piijmeni zikonného zastupce:

timto souhlasim s Gcasti svého ditéte v krouzku ,,Angli¢tina pro nejmensi, ktery se kona
v prostorach matetské Skoly, kazd¢ pondéli od 15:00 do 16:00 hod. Déti jsou rozdéleny do
dvou skupin, dle dohody s lektorku.

Souhlasim s tim, aby mé dit€ bylo v dobé konani krouzku predano pani Skolnici, Alenou
Brazdovou lektorovi povéfenému vedenim tohoto krouzku.

Beru na védomi, ze:

o dite bude ptedano lektorovi na zaklad¢ predem stanoveného rozvrhu krouzku,

e od okamziku ptevzeti ditéte lektorem odpovida za dité v prubéhu krouzku osoba, ktera
krouzek vede,

e po skonceni krouzku bude dité¢ opét predano do tfidy matetské Skoly, pokud si jej
nevyzvedne zdkonny zéstupce,

Tento souhlas ud€luji na dobu od ................. do ..cevvenennnnn.

Souhlas mohu kdykoli pisemné odvolat.



